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附件：

环卫行业科技创新论文格式要求

一、基础格式要求

1. 字体与字号

内容 中文 英文/数字 字号 其他要求

主标题
黑体或小

标宋

Times New

Roman
二号 居中，加粗

副标题 楷体
Times New

Roman
三号

居中，不加

粗

一级标题 黑体
Times New

Roman
四号

左对齐，加

粗

二级标题 楷体
Times New

Roman
小四

左对齐，加

粗

正文 宋体
Times New

Roman
小四

两端对齐，

常规字体

图表标题 黑体
Times New

Roman
五号 居中，加粗

脚注/参

考文献
宋体

Times New

Roman
五号

左对齐，常

规字体

2.段落与行距

行距：1.5 倍行距（或固定值 20-25 磅）



段落间距：段前段后 0.5 行

首行缩进：正文段落首行缩进 2 字符

对齐方式：正文两端对齐，标题左对齐/居中

3.页边距与纸张

页边距：上下 2.5cm，左右 3cm（装订侧可留 3.5cm）

纸张大小：A4（默认纵向，特殊图表可横向）

二、特殊内容格式

1. 标题层级与编号

示例：

一、一级标题（四号黑体）

（一）二级标题（小四楷体）

1.三级标题（小四宋体，序号后用“.”而非“、”）

编号规范：

避免自动生成编号（易错乱），建议手动编号；

标题末尾不加标点（如句号、逗号）。

2.图表与公式

图表标题：

图标题在下（如“图 1-1 市政污水治理流程图”），

表标题在上（如“表 2-1 道路材料参数表”）；

图表需按章节编号（如第 1 章第 2 个图为“图 1-2”）。

公式：

公式居中，编号右对齐（如“(1)”）；



3. 参考文献

示例：

[1] 作者. 文章名[J]. 期刊名, 年份, 卷(期): 页码.

[2] 作者. 书名[M]. 出版地: 出版社, 出版年份: 页码.

悬挂缩进：文献条目第二行起缩进 2 字符。

三、提交前的注意事项

1.一致性检查：

标题字体、编号层级是否统一；

图表与正文中引用的编号是否对应（如“见图 1-1”）。

2.分页控制：

避免图表与正文脱节（如跨页图表需添加“续表”说明）；

章节标题不宜单独置于页末（可通过分页符调整）。

3.特殊符号：

单位符号用国际标准（如“kPa”“m³”）；

英文及数字使用半角字符。

四、附加要求

1.页眉页脚：

页眉：左侧“环卫行业科技创新论文”，右侧“作者姓名”；

页脚：页码居中，格式“第 X 页 共 Y 页”。

2.保密声明：

若涉及未公开数据，首页需添加“内部资料，禁止外传”

水印或脚注。



3.电子版命名：

按“单位+论文题目+作者姓名.docx”格式命名（避免使用

“最终版”“修改稿”等字样）。


