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证明材料清单

一、企业综合素质证明材料
1.有效期内的营业执照（副本）复印件加盖公章；
2.企业发展战略规划相关证明材料（可仅提供电子版）；
3.企业文化手册相关证明材料（可仅提供电子版）；
4.企业VIS识别系统相关证明材料（可仅提供电子版）；
5.企业商标注册证明材料；
6.企业荣誉证书复印件；
7.企业领导人个人信用记录、荣誉证书等相关证明材料；
8.关联公司及分支机构相关证明材料（如营业执照复印件等）。
二、企业管理能力证明材料
1.组织架构及部门职责；
2. 企业规章制度（包括公司章程、人事、财务、生产、研发、采购、设备管理、项目管理、质量管理、合同管理、环境管理、安全管理、信用建设等）或主要内容摘要（可仅提供电子版）；
3.企业管理体系认证证书复印件；
4.当地的社保部门开具的近三年社会保险缴纳情况证明原件，证明中应体现年份、险种、是否正常缴纳等内容； 
5.主要技术人员职称证明材料（可仅提供电子版）；
6.主要职业技能证书证明材料（可仅提供电子版）；
7.上年度培训计划、培训记录、职工继续教育证明等相关材料复印件（可仅提供电子版）；
8.员工劳动合同样本。
三、企业财务能力证明材料
1.近三年（2017-2019年）财务审计报告复印件，加盖公章；
2.其他财务相关证明材料。
四、企业服务能力证明材料
1.企业资格资质证书复印件；
2.高新技术企业证书复印件；
3.研发投入情况（研发占营收比例）证明材料；
4.科技创新成果相关证书或评审文件的复印件；
5.主编或参编标准相关证明材料；
6.科研课题相关证明材料（可仅提供电子版）；
7.专利证书、软件著作权及其他知识产权证书复印件；
8.产品/服务认证证书复印件；
9.设备设施明细表、管理台账等相关证明材料（可仅提供电子版）；
10.近三年主要项目合同及业主验收文件等相关证明材料（可仅提供电子版）； 
11.上下游供应链管理文件、合同、系统等相关典型证明材料（可仅提供电子版）；
12.企业信息化建设及使用情况相关证明材料；
13.技术荣誉奖励证书复印件等相关证明材料。
五、企业信用表现证明材料
1.近三年企业应收、应付账款管理等相关证明材料；
2.中国人民银行企业征信报告；
3.近三年企业纳税记录相关证明材料；
4.企业纳税信用等级证明材料；
5.近三年其他领域信用评级证书或文件等证明材料；
6.近三年内主管部门或业主出具的检查记录、验收文件、服务评价等相关证明材料；
7.近三年企业质量承诺及相关质检验收文件；
8.近三企业合同履约管控相关证明材料；
9.近三企业融资履约证明材料；
10.员工签订劳动合同情况一览表（姓名、性别、身份证号码、学历、合同有效期等）（可仅提供电子版）；
11.上年度客户投诉及售后服务等相关证明材料；
12.近三年企业司法判决及执行记录等相关证明材料；
13.近三年公共事务参与等相关证明材料；
14.近三年社会群体事件有关部门记录及媒体报道；
15.环保部门在线监测信息公开及达标情况相关证明材料；
16.企业污染治理设施配置及运行情况相关证明材料；
17.近三年企业捐赠或参与公益活动相关证明材料；
18.企业签署的信用承诺书;
19.企业认为需要补充的影响信用等级的其他资料。

